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Daso sind wir.

LANC

PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D)

Arbeitsort: Leuchtsmiihlenweg 12, 08523 Plauen
Beschiftigungsverhaltnis: Teilzeit
Einstellungstermin: nachstmaglich

Die BINZ Automotive GmbH ist eines der fiihrenden Unternehmen im Sonderfahrzeugbau. An unseren Standorten in llmenau in Thiiringen und Plauen in Sachsen
fertigen wir spannende Blaulichtfahrzeuge fiir Rettungsdienste, Feuerwehren und Behorden.

Wir suchen Dich als

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

in Teilzeit (30h) fiir unseren Standort in Plauen.

Deine Aufgaben:

@ Du bist 1. Ansprechpartner fiir alle personalrelevanten Themen und Fragestellungen fiir die Geschaftsfiihrung, die
Mitarbeiter, den Betriebsrat sowie externen Geschaftspartnern

@ Du bist Spezialist im Tarifrecht der IG-Metall

e Du bist zusténdig fiir die gesamte Personalbetreuung und stehst im sténdigen Austausch mit den Fiihrungskraften und
Mitarbeitern

o Du erstellst Arbeitsvertrage, Zeugnisse, Bescheinigungen, Betriebsratsanhorungen und weitere personalrelevante
Dokumente

@ Du pflegst und verwaltest die Zeiterfassung sowie die Personalstammdaten unserer Mitarbeiter und bist

Ansprechpartner fiir alle Fragen rund um das Arbeitsverhaltnis

@ Du leitest personalrelevante Prozesse in Abstimmung mit den Bereichsverantwortlichen ein und {ibernimmst die
Fristeniiberwachung

@ Du koordinierst die Fragen zur Lohn- und Entgeltabrechnung und nimmst mit unserem Standort in lImenau Riicksprache

® Du korrespondierst mit Krankenkassen, Amtern und Behdrden

@ Du unterstiitzt bei der Erstellung von Personalstatistiken und Auswertungen sowie bei Projekten

Dein Profil:

® Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Berufsaushildung und verfiigst tiber einschldgige Berufserfahrung in der
Entgeltabrechnung sowie im Umgang mit dem Tarifrecht

e Du hast bereits Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung, insbesondere in einem tarifgebundenen Unternehmen

gesammelt

Du verfiigst liber gute Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht sowie in der Anwendung von Tarifvertrdgen
und des Betriebsverfassungsgesetzes

Du bist ein kompetenter Ansprechpartner bei lohnsteuer- und sozialversicherungs-rechtlichen Fragen

Wir bieten:

Sehr interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit sehr guter Zukunftsperspektive
Sympathisches Arbeitsklima mit familidrer Unternehmenskultur und flachen Hierarchien

30 Tage Urlaub

Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell)

Unbefristeten Arbeitsvertrag nach der Probezeit

Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Zusatzliche Leistungen, wie z. B. Zuschuss zur betrieblichen Altersversorgung

Jubildumspréamie

Kostenlose Mitarbeiterparkplatze

Mitarbeiterrabatte bei iiber 800 Handlern

Komm insTeam und bewirb Dich jetzt!

BINZ Automotive Sachsen GmbH
Leuchtsmiihlenweg 12
08523 Plauen

Ansprechpartner: Frau Jahn
Tel.: 03741 28110 - 502

Sende Deine Bewerbung mit Angabe des nachstmdglichen Eintrittstermins an:

jobs@binz-automotive.com
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