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PERSONALSACHBEARBEITER IN (M/W/ D) IM BEREICH LOHNABRECHNUNG

Arbeitsort: Göltzschtalstraße 46, 08209 Auerbach
Beschäftigungsverhältnis: Teilzeit
Einstellungstermin: 01.12.2024

Wir suchen für unsere Zentrale Verwaltung eine/-n

Personalsachbearbeiter/-in (m/w/d)
im Bereich Lohnabrechnung

Was erwartet Sie?

Eine befristete Anstellung (1 Jahr) in Teilzeit (35 Stunden/Woche)
Eine Vergütung nach Tarif mit verschiedenen Sonderzahlungen
30 Tage Jahresurlaub
Weiterbildungs- und Weiterentwicklungsmöglichkeiten
Ein betrieblich bezuschusstes Gesundheitsmanagement ebenso wie zahlreiche attraktive Benefits (u.a. Bikeleasing)

Was erwarten wir von Ihnen?

Eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Personalkaufmann/-frau bzw. eine vergleichbare Qualifikation mit
mehrjähriger Berufserfahrung
Fundiertes Praxiswissen im Bereich Lohnabrechnung/ -buchhaltung; Kenntnisse mit dem Abrechnungsprogramm P&I
LOGA wünschenswert
Ausgeprägte Kommunikationsstärke, soziale Kompetenz, ein Organisationstalent mit selbstständiger Arbeitsweise

Was sind Ihre Aufgaben?

Vollständige Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Lohnabrechnung über P&I LogaAll-in; Mitarbeit bei der
Erstellung der Jahresabschlussarbeiten
Betreuung unserer Mitarbeiter in allen personalrelevanten Fragestellungen, Ansprechpartner für Krankenkassen und
Behörden, Bearbeitung des Bescheinigungswesens

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit der Kennziffer 2145 (unbedingt angeben) an:

AWO Kreisverband Vogtland e.V.
Bereich Personal
Göltzschtalstraße 46
08209 Auerbach

Ihr Ansprechpartner:
Jana Carabello

Telefon:
03744 / 272 2732

E-Mail:
bewerbung@awo-vogtland.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

KONTAKT

Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Vogtland e.V.
Göltzschtalstraße 46
08209 Auerbach

 Jana Carabello
 03744 / 272 2732
 bewerbung@awo-vogtland.de
www.awo-vogtland.de
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