. DA
vogtlandjob.de ORIGMSIAL

Daso sind wir.
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LAND

KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Gewerbering 8, 08223 Falkenstein
Beschiftigungsverhaltnis: Vollzeit
Einstellungstermin: 12.08.2024

Die erfal GmbH & Co. KG ist ein mittelstandisches Unternehmen in Falkenstein. Seit iiber 30 Jahren produzieren wir ausschlieRlich an diesem Standort im
Vogtland. Wir stellen Produkte des innenliegenden Sonnenschutzes wie Rollos, Plissees und Jalousien sowie Insektenschutzprodukte her. AuBerdem vertreiben
wir Vorhangstangen/-schienen und Dekorationsartikel.

Derzeit sind {iber 450 Angestellte und 11 Auszubildende und 2 BA Studenten n verschiedenen Berufsgruppen und Ausbildungsjahren bei erfal beschaftigt. Wir
bilden seit mehr als 20 Jahren junge Menschen aus und wollen auch zukiinftig unsere Fachkréfte von morgen selbst ausbilden.

Wir suchen genau dich!

Wir bieten dir die Mdglichkeit, in spannenden und vielseitigen Aufgabengebieten mitzuwirken und fiihren dich schrittweise an neue Tatigkeiten und
Herausforderungen heran. Unsere Ausbilder stehen dir als Ansprechpartner immer zur Seite. Mit dem erfolgreichen Abschluss der Ausbildung werden dir bei
erfal verschiedene berufliche Entwicklungs- und Fordermdglichkeiten geboten.

Wir bieten dir:

« gute Perspektiven auf eine Festanstellung
« individuellen Unternehmensdurchlauf

« spannende, vielseitige Aufgaben

« Fitness & Wellness Center

- frische Pausenversorgung

« angenehmes Betriebsklima

Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d)

Als Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d) erledigst du alle kaufmannisch-verwaltenden und organisatorischen Tétigkeiten innerhalb unseres Unternehmens.
Du lernst beispielsweise, wie man Auftrage von Kunden bearbeitet, abwickelt und iiberwacht, Angebote erstellt sowie Kunden berat und betreut. Im Zuge deiner
Ausbildung wirkst du bei der Realisierung der vielfaltigen und komplexen Aufgaben mit. Durch den téglichen Mitarbeiter- und Kundenkontakt ist ein
freundliches, zuvorkommendes und serviceorientiertes Auftreten fiir diesen Beruf besonders wichtig.

Ausbildungsplitze: 1

Ausbildungsbeginn: 11.08.2025

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Berufsschule: BSZ fiir Wirtschaft, Rodewisch

Voraussetzungen: Realschulabschluss - gute Noten in Deutsch, Mathe, Englisch, Wirtschaft, Informatik
Deine Stérken:

kaufmé@nnisches Interesse
gute PC-Kenntnisse
Kommunikationsfahigkeit
Teamfahigkeit
Genauigkeit und Sorgfalt
Selbststandigkeit
Zuverlassigkeit
Motivation

Wir bieten dir:

gute Perspektiven auf eine Festanstellung
angenehmes Betriebsklima

individuellen Unternehmensdurchlauf
spannende, vielseitige Aufgaben
klimatisierte Biiros

Fitness- & Wellness Center

frische Pausenversorgung

Deine Bewerbung sollte folgende Unterlagen enthalten:

@ Anschreiben

® Lebenslauf

@ Kopien der letzten drei Schulzeugnisse

® Praktikumsbeurteilungen und evtl. Zertifikate

Sende deine Bewerbung bitte per Email oder Post an:

bewerbung@erfal.de
erfal GmbH & Co. KG
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Personalabteilung Frau Kiss
Gewerbering 8
08223 Falkenstein

erfal GmbH & Co. KG
Gewerbering 8
08223 Falkenstein

& Personalabteilung - Manuela John
20800 0750 466

= bewerbung@erfal.de

& www.erfal.de

© 2006-2024 JobManager 4.1.0 by pitcom GmbH

JOBPORTAL VOGTLANDJOB.DE



tel:08000750466
mailto:bewerbung@erfal.de
http://www.erfal.de
https://www.pitcom.de/
https://www.vogtlandjob.de/

	KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)
	Wir suchen genau dich!
	KONTAKT

	JOBPORTAL VOGTLANDJOB.DE c/o Wirtschaftsfördergesellschaft Vogtland GmbH


